110學年度公開課注意事項
公開課前:
	工作項目
	負責人員
	工作內容/準備資料

	1.進行共備/說課
	公開課老師、同領域及觀課老師
	1.公開課老師提供教案初稿一起討論，填寫備說課紀錄表，共備後可依據討論意見修正調整教案
2.拍照記錄

	2.繳交教案
	公開課老師
	最晚在公開課前一天需繳交公開課教案給教學組


公開課當天
	工作項目
	負責人員
	工作內容/準備資料

	1.印製觀課表及教案
	教學組
	教學組在公開課前印製觀課表及教案各一份提供觀課老師

	2.公開課錄影
	資訊組
	公開課前一節下課至公開課教學現場架設錄影機

	3.進行公開課
	公開課老師
	進行公開課教學

	4.觀課並紀錄
	所有觀課老師
	填寫觀課紀錄表


公開課後
	工作項目
	負責人員
	工作內容/準備資料

	1.進行議課
	公開課老師、觀課老師或領域老師
	1.公開課老師將議課討論內容記錄在議課紀錄表
2.拍照記錄

	2.繳回公開課相關資料
	公開課老師
	公開課結束後2週內繳交資料:
 (請自行掃描後上傳雲端資料夾) 
[bookmark: _GoBack] NAS2 -> 一般共用 -> 教學 -> 公開課-照片及前中後記錄表
1.備說課紀錄表+照片
2.觀課紀錄表
3.議課紀錄表+照片

	3.研習時數核發
	教學組
	1.「共同備觀議相關資料及影像紀錄」由學校彙整存查。
2.參與人員填寫公開課備觀議簽到表，研習時數核發:備說課0.5hr、觀課1hr、議課0.5hr。



備註:
1.公開課前中後紀錄表單:學校首頁的檔案表單下載/教務處
2.公開課影片儲存在雲端資料夾: NAS2 -> 一般共用 -> 教學 -> 公開課-觀課影片
